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SIRKULER RAPOR

FON DENETIM YEMINLI MALI MUSAVIRLIK A. S.” nin miigterilerine 6zel bir hizmetidir. izinsiz cogaltilamaz. Iktisab edilemez.

SIRKULER TARIHi : 10/ 12/ 2021

SIRKULER SAYISI 1 2021/ 052

SIRKULER KONUSU : Sosyal Giivenlik Kurumunca Elektronik Ortamda
Yapilacak Tebligat islemleri Hak.

Bilindigi iizere 24.09.2021 tarih 31608 sayili Resmi Gazete niishasinda Sosyal Giivenlik
Kurumu Baskanligi tarafindan Sosyal Gilivenlik Kurumunca Elektronik Ortamda Yapilacak
Tebligata iliskin Yonetmelik yaymlanmis olup tarafimizdan yayinlanan 2021 — 044 seri nolu
sirkiiler raporun konusunu teskil etmektedir. Nitekim Sosyal Giivenlik Kurumu Bagkanligi
tarafindan 10.12.2021 tarihinde yayinlanan 2021 — 038 seri nolu Genelge ile ise elektronik
tebligat adresi olusturmanin, olusturulan adrese erigebilecek alt kullanicilarin tanimlanmasi,
isverene gelecek tebligatlarin okunmasi ve Sosyal Giivenlik Kurumu tarafindan tebligat
gonderme merasimi izah edilerek acikliga kavusturulmustur. Buna gore;

> Sosyal Giivenlik Kurumunca Elektronik Ortamda Yapilacak Tebligata iliskin
Yonetmelik’ in yiiriirliige girdigi tarih olan 01.10.2021 tarihi itibariyle 5510 Sayih
Kanunun 4 iincii maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (c) bentlerine gore sigortah
sayllan Kisileri ¢cahstiran gercek veya tiizel Kisi isverenler ile tiizel Kisilige haiz
olmayan kurum ve kuruluslar 01.10.2021 tarihini takip eden 3 ay icerisinde
(31.12.2021 tarihine kadar),

» 01.10.2021 tarihinden sonra ilk defa 5510 Sayih Kanunun 4 iincii maddesinin
birinci fikrasinin (a) ve (c) bentlerine gore sigortal sayilan Kkisileri cahistiran
gercek veya tiizel Kkisi isverenler ile tiizel Kkisilide haiz olmayan kurum ve
kuruluslar sigortali cahistirmaya basladiklar1 ay1 takip eden aydan itibaren 3 ay
icerisinde,

basvuru yapmak, elektronik tebligat adresi olusturmak zorundadir.

v 5510 Sayih Kanunun 4 iincii maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (c) bentlerine
gore sigortah sayilan Kkisileri calistiran gercek veya tiizel Kisi isverenler ile tiizel
kisilige haiz olmayan kurum ve kuruluslar disinda kalan diger gercek veya tiizel
kisiler ile tiizel kisilige haiz olmayan kurum ve kuruluslar istedikleri zaman
sisteme dahil olabilecektir.

% Elektronik tebligat adresi alacak veya kullanacak olan muhataplarin E — Devlet sistemi
(www.turkiye.gov.tr adresi) lizerinden basvurulacaktir.

- Sosyal Giivenlik Kurumu’nda igverenlik kaydi bulunmayan muhataplar basvuru
aninda Gercek Kisi istege Bagh;


http://www.turkiye.gov.tr/
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- Gergek kisi igverenler bakimindan igverenin kendisi veya isveren vekili tarafindan
Gercek Kisi Isveren;

- Tiizel kisi isverenler bakimindan ise basvuru aninda Tiizel Kisi;
secenegi secilmelidir.

Tiizel kisilerde bagvuruda bulunacak kisinin MERSIS veya SGK isyeri tescil kaydinda
yonetici / miidiir / kanuni temsilci olarak yer almasi gerekmektedir.

e Elektronik tebligat adresi almak zorunda olan muhataplar sahsi islemlerinden dogan
tebligatlar1 almak icin “Ger¢ek Kisi Istege Bagh” secenegi kullanilarak ayrica
basvuru yapmalari gerekmektedir.

e Tiizel kisi igverenler bakimindan yoneticilere / midiirlere / kanuni temsilcilere ve
bunlarin disinda kalan gercek kisi isverenlere, “Gercek Kisi Istege Bagh”
miiracaatlari bulunmadig: siirece sahsi is ve islemlerinden dolay1 elektronik tebligat
gonderilmeyecektir.

E — tebligat islemleri gerceklestirilirken; tiizel kisi isyeri icin yapilan basvurularda
vergi kimlik numarasi; gercek Kisi isyeri icin yapilan basvurularda ise TC Kimlik
Numarasi esas alinmaktadir. Bu baglamda tiizel kisi veya gercek Kisi isverenler yoniinden
basvuru yapildiktan sonra aym tiizel kisi isveren yoniinden ayni vergi kimlik numarasi
yada gercek Kisi isveren yoniinden aym1 TC Kimlik Numarasi altinda yeni bir isyeri tescil
edilmesi halinde yeni tescil edilen isyeri icin elektronik tebligat yoniinden basvuru
yapilmasina gerek bulunmamakta olup yeni tescil edilen isyerleri onceki basvuru
iizerinden devam olunacaktir.

Kurum Merkez Teskilat1 / Sosyal Giivenlik il Miidiirliigii / Sosyal Giivenlik Merkezi
tarafindan _elektronik ortamda imzalanan evrak muhatabin elektronik ortamdaki
adresine ulastig1_tarihi_izleven besinci giinde teblig edilmis sayilacaktir. E — tebligat
gonderildiginde muhatabin E — devlet sisteminde kayith bulunan cep telefonuna bilgi
SMS’i, yine e — devlet sisteminde kayith elektronik posta adresine bilgilendirme postasi
gonderilecektir. Gerek bilgilendirme SMS’inin gerekse bilgilendirme elektronik
postasinin cesitli sebeplerle ile ilgilisine ulastirilamamasi veya ge¢ ulastirilmasi durumu
elektronik tebligatin gecerliligini etkilemeyecektir.

Diger taraftan muhatabin elektronik tebligat adresine gonderilen tebligatin besinci
giinden 6nce okunmasi halinde yine de besinci giinde teblig edilmis sayilacaktir.
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Ek 1 :

E —Tebligat Basvuru, Hesap Ekleme ve Dogrulama ile Tebligat Sorgulama

ve Goriintiileme Is ve Islemlerinin Resimli Anlatinm

Ek2

T. C. Sosyal Giivenlik Kurumu Baskanhgi Sigorta Primleri Genel

Miidiirliigii tarafindan yayimnlanan 2021 — 38 sayili genelge

Ek 3 :

Elektronik Tebligat Olusturma ve Gonderme Is ve Islemlerinin Resimli

Anlatim

Ek 1:

YEMINLi MALI MUSAVIR
YILDIRIM BEYAZIT AKHAN

1- e-Devlet sistemune ging icm T.C. kimlik mumarasi, e-Devlet sifrest bilgilen ilgili alanlara
girilerek sisteme giris vapilacaktr.

-Gercek kasi isverenler balkumindan isverenin kendisi veya isveren veldlinin,
-Tiizel kisi 1gverenler bakimundan yéneticilerinin/miidiirlerinin'kanuni temsilcilerinin,
-Adi ortaldiklar icin ortalklardan herhangi birinin apartman yonetimi icin yineticinin,
-Kamu kumum ve kumiluslan icin yvéneticilerinin,
bilgileri ile giris vapilabileceldtir.

@ e-Deviet Kapasi Kimlik Dogrulama Sistemi
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2- g- Tebligat islemleni e-Devlet sisteminde Sosval Giivenlik Knmumm Hizmetler: arasmnda ver
alan “Tebligat Hizmetleri” baslig: altindan vapilacalrr.

ne  SGH e-Tebllget Hesap Dofrukama

3- SGK e-Tebligat Basyurusu

e-Devlet sisteminde Sosyal Givenlik Kumunn Hizmetleri arasinda ver alan “Tebligat Hizmetleri™
baszlifi altindak: “SGK e-Tebligat Basvurnsu™ meniisiinden giris vapilacaktr.

Saswal Glnenlile Kurum

5 Hizmet

Tebligat Hizmetleri

e SOK=Tebhgat Basvurus "_

e  5GK e-Tebhgat Hesap Dofrulama
B 56K e-Tebligat Sorgulama
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T.L. Kimlik Marmares

Ad Soyad A t

EKullamier tarafindan “SGK e-Tebligat Basvurusu™—sekmesine tiklanarak wveni: basvur
vapilabilecektir,

Gerek e-Tebligata bagvuracak hesap saluplerinin gerekse hesaba tebligatlan gdrintiilemek icin
eklenecek lkisilerin e-Devlet iizerinden telefon nmumaras: ve e-posta onavlanmmn gerceklesmis
olmas1 gerekomelktedir.
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4- Bagvurular Gi¢ grup i¢in farkl sekilde vapilabilecektir.
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-Gercek Kisi Istege Bagli: Kurumumuzda isverenlik kavd: bulunmayan kullamcilar/sigortalilar
kisisel tebligatlarimi goruntiilemek fiizere miiracaatlarmi “Gercek Kisi Istege Bagh”

segeneginden vapacaklardir.

-Gergek Kisi Isveren: Gergek kisi isveri isverenleri. isverlerine iliskin miiracaatlarim “Gergek
Kisi Isveren™ seceneginden vapacaklardir.

-Tiizel Kisi: Kullamicimn vineticl/'miidiin kanund temsilcl oldugu tizel kisi isverenlikler. ortak
oldugn adi ortakliklar, voneticisi oldugu apartman vénetinu, vineticisi oldudu kamu kunun ve
kumiluslarma 1liskin fiim isverlen vergi no bazmda telclestinlmis halivle ekrana gelecek ve tiizel
kigilik bazinda basvum “Tiizel Kisi™ secenedinden vapilabilecektir.

-Eullamedlar. birden fazla basvur fin icin basvuruda bulunabilecelktir.
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Basvurmuya tiklandifinda asafda ver alan ekran gorintiileneceldir.
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Avrica bu hesaba tebligat alicist olarak diclincii lasiler de “Hesaplar™ lksnundan
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S-Kullamici  tarafindan wvemt bagivww sebmesiun tiklanmasivla knllamicimin
voneticmiidin kanunt temsilel oldugn tizel kg igverenlibler, ortak olduge adi ortaklikdar,
véneticisi oldugoe apartman v8netimi, ySneticisi olduin kanm burom ve kominglanna iliskin
tiun 15verleri vergl no bazinda teldestiriloay halivle ekrana geleceltir.
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Kullamuc:  stedifn  tiizel kgl iwm  “Basvar”™ butooona basarak  tebligat  bagvuiosu
yapabilecektr.

Tebligat génderilmenis vergi bazlh tiizel kigilikler icin bagivum herhangi bar vOnetict tarafindan
silinebilecek ancak daha &nce tebligat gdnderilnug tizel kigilikler icin  bagvum
silinemeyecektir.

6-Fullanic:s  basvurnlarim vapnfinda  e-Tebligat  bagvumsu  elvaunda  tebligatlarim
goriintiileyvebilecegt tizel kigilikler, tfizel kisilifi olmavan lawom ve kumlvglar ile gercek
kigilifinden kaynakl: gercek ks isveren bagvurusvnu gériintiilleyebilecektir.

Bir titzel kisilik icin yvEneticilerden birinin bagvurn vapmas: halinde difer ySneticilerin ayrica
bagvmwe vapmasma gerek kalmavacak, S0GK e-Tebligat Basvumu elrvanlannda diger
voneticilerde  ilgili  tilzel kgiligi “Kayvitl: Bagvwrw  Listesinde™  goriintilevip  hesap
ekleyebileceklerdir.
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7- Hesap Ekleme

Kullanici'Hesap sahibi tiizel kisiligin, tiizel kigiligi olmayan kumun ve komilovslann yva da gercek
kisi isveren veva istege bagli hesabin tebligatlarimn gdriintiilenebilmesi i¢in figiinei kisilere
vetld tammlayabilecektir. Hangi tiizel kasilik icin fammlama vapilacaksa o saturda yer alan
hesaplar butonuna basilp 1lgili ficiinet kisi eklenebilecektir.

Ekleme i3lemmmn ardmdan figlinci kisinin e-Devlet hesabina onay gidecek ve fgiincii ks
tarafindan onavlama yapilmas: halinde eklenilen hesaba tliskin tebligatlan ticinei kigi, hesap
sahibi ile birlikte gdrintiilleyvebilecelktir.

Eklenen iigiincii kijinin  do@ulamawt  vapyp vapmadifn  hesap sahibi  tarafindan
goriintiilenebileceltir. Dogrulamanin heniiz vapilmamiy olmasi halinde hesap dogrulama
dorenm cnay beldivor seklinde olacakdr.

Basviuruya Alt Tebligat Hesaplan

T.C. Kipnlik Numaras)  Ad Sayad) Doprulanma Durumu  Tebligat Gecerlilik Bitis Tarihl - Tebligat Senlarma Meden|  Islem
16 rhA | I||I1:,l|1l|:| 10121086 n
118 =i onayBektyor /012100 : B

8- SGK e-Tebligat Hesap Dogrulama

Hesap sahibi tarafindan hesaba eklenen idigtincii kisi e-Devlet hesabma gelen onawi
dogrulavarak tebligatlani gérmeve baglayvabilecegi gibi reddet butonuna basarak onay
vermeyebilecektir.

Ana hesap sahibi istedigi walat onaylammms ve eklennuy kullanicilar: hesabindan
silebilecektir.

R SGK eTebligal Hesap Dodrulama

A SGKaTebligat Sorgulams
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Eklenen iigtineil Kizinin e-Devlet hesabina gelen enaylamanin defmlanmas: halinde hesap
sahibi elovaminda hesap dogmlama duweom onavlands clarak gérantillenecelktir.

Basvuruya Alt Tebigat Hesaplan

T.C. Kimkk Numaras: Adk Soyadi Dogrulanme Dururmu  Tebligat Gecerlilik Bitis Tarihi  Tebligat Sonfanma Nedeni  Islem
1 (o E20 wene | Onayiands 0170172100 -
1 10— EZse s onayBekdiyoe 01/01/2100

9. SGK e-Tebligat Sorgulama

Sosyval giitvenlik il mudiirligii'sosyval giivenlik merkezi'merkez teskilat: tarafindan elektronik
ortamda imzalanan evrak muhatabmn elektronik ortamdal: adresine ulasmasini milteakip gerek
hesap sahiplerni gerekse de hesaba eklenen kisiler “"SGK e-Tebligat Sorgulama™ mentsiinden
gonderilen tebligatlan gériintileyvebileceklerdir.

GoR T p-di » * w f )

GK e-Teblgat Sorsulams

By hiomet Sosyel Givend h ack?
Prumuntetg) i e - ek
Devdet apen Snyope

Urermden SUnATWI Y B hromwe hufanard, tuidgaian e poromileysd: brdnis

m TC
TC Gk Cewan # A4S Soyad Ven Vs Bageiu TeBRGAL Numaras: Tebelil Dovys

Nariar an Mumarses  Numarss: Ton Tarite bndir

v

2 5 = 0w 2 o n
LS

o v

” r - — . p (TR —

o INSAATINS TARH OTOM VEGIDA, 21 - 00N 2 E

SAMTICLTD vy



ihsaniye Mh. Hiisnii Ask. Sk. Konevi is Merkezi

®
Kat:2 No:4/203 Selcuklu / KONYA / TURKIYE
Tel :+90.332 351 00 32 - 33

: H : . : ' Fax : +90.332 351 70 84
YEMINLI MALI MUSAVIRLIK A. S. -
Mevlana V.D.: 388 077 0788 / Tlc. Sic.N0:27779
www.fondenetim.com.tr @ bilgi@fondenetim.com.tr Mersis No. :0388-0770-7880-0028
T-€.

SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIGH
Sigorta Primler Genel Midirdagi

Sayt @ E-51592363-0(0.06.01-3430523F

Konu : Sosyal Givenlik Kurumunca Elektronik
Ortamda Yapilacak Tebligat Islemleri

(or11/2021

GENELGE
102{/5%

1-Genel Agiklamalar

Bilindigi izere 24.9.202 1| tarihli ve 31608 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan “Sosyal Glvenlik
Kurumunca Elektronik Ortamda Yapilacak Tebligata Iligkin™ Yanetmelik (Bundan sonra bu ibare.
genelgede vonetmelik olarak amlacakur.) 1.10.2021 tarihinde yiiriirlige girmistir.

So6z konusu yonetmeligin “Kullamlacak elektronik tebligat sisteminin belirlenmesi™ baghikh 12
nci maddesinde: “Kurum. elektronik ortamda yapilacak tebligatla ilgili her tGrlli teknik altyapiyr kurup
isletebilir veya elektronik teblipat yapmaya yetkili Kurumlarla yapilacak protokol hikamleri
gergevesinde elekironik tebligat yapuirtabilir, elektronik ortamda yapilacak tebligatla ilgili baska
kurumlarca kurulmus olan teknik altyapiyr ilgili mevzuat dogrultusunda kullanabilir.™

Hikmi yver almaktadir.

Bu hilkme gére. Sosyal Givenlik Kurumunca clektronik ortamda yapilacak tebligat iglemieri
Kurum tarafindan kurulan teknik altyapr tizerinden yapilacak olup elektronik ortamda yapilacak tebligat
islemlerinin yapiimasinda uyulacak usul ve esaslar asagida agiklanmistir,

2-Elektronik Tebligat Adresi Alacak ve Kullanacak Olan Muhataplar

2-1- Elektronik Tebligat Adresi Almak Zorunda Olan Muhataplar

Yonetmeligin yirdrlage girdigi 1.10.2021 tarihi ve sonrasinda 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saghk Sigortas: Kanunu'nun 4 dincii maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (c) bentlerine gire
sigortali sayilan Kisileri ¢ahistiran gergek veya tiizel Kisiler ile tiizel kigiligi olmayan kurum ve kuruluslar
clektronik tebligat adresi almak ve clektronik sistemi kullanmak zorundadirlar.

Bu bakimdan;

<1.10.2021 tarihinden Gnce 5510 sayih Kanunun 4 fincid maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (¢)
hentlerine pore sigortall sayilan Kigileri calistirmaya baglayip yonetmeligin ylrirlige girdigi 1.10.2021
arinl ve sonrasimdy sigorah gahigtnnaya devan eden,

-1.10.2021 tarihinden sonra ilk defa 5510 sayih Kanunun 4 Gincii maddesinin birvinci likvasin (a)
ve (¢) bentlerine gore sigortals sayilan Kigileri galiyirmaya baglayan,

gergek veya thzel kigi igverenler ile tizel kisiligi olmayan igverenler clektronik tebligat adresi
almak ve elektronik sistemn kullanmak zorundadirlar.

Ornek 1: 26.8.2018 trihinde sigortall ¢ahstirmaya baglayan ve [.10.2021 tanhi itibari la
sigortall galigtrmaya devam eden (A) isvereni elektronik tebligat adresi almak ve elektronik sistemi
kullanmak zorundadir,

Ornek 2: 4.10.2021 wrihinde sigortah ¢alistirmaya baglayan (B) igvereni elektronik tebligat
adresi almak ve elektronik sistemi kullanmak zorundadir.

2-2- Istefe Bagh Olarak Elektronik Tebligat Adresi Alabilecek Muhataplar

Genelgenin “2-1- Elektronik Tebligat Adresi Almak Zorunda Olan Muhataplar™ bashikh
maddesinde belirtilenler disinda kalan gergek ve tiizel kigiler ile thizel kigiligi olmayanlar istemeleri
halinde elektronik tebligat adresi alabilicler.
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3- Bagvuru Siiresi

3-1- Elektronik Tebligat Adresi Almak Zorunda Olan Muhataplar Bakimindan Basvuru
Siiresi

3-1-1- 1.10.2021 Tarihinden Once Sigortah Sayilan Kisileri Cahigtirmaya Baslayip 1.10.2021
Tarihinden Sonra Sigortah Cahstirmaya Devam Eden Igverenler Balkimindan Bagvuru Siiresi

1.10.2021 tarihinden dnce 5510 sayili Kanunun 4 (ncll maddesinin birinci fikrasimin (a) ve (<)
bentlerine gdre sigortali sayilan kisileri galistirmaya baslayip yonetmeligin yUrirlige girdigi tarih olan
1.10.2021 tarihinden sonra sigortali galistirmaya devam eden igverenler. www.turkiye gov.tr adresinden
{e-Devlet tizerinden) 1.10.2021 tarihini takip eden 3 ay iginde bagvuru yapmakla yikiimliidir.

Bu bakimdan. séz konusu isverenler en ge¢ 3.1.2022 (1.1.2022 tarihi bhafta sonuna denk
geldiginden) tarihine kadar elektronik tebligat adresi almak zorundadirlar,

Isyerinin, 5510 sayih Kanunun 11 inci maddesinde belirtilen siireler icerisinde bildirilmemesi ve
tescil islemi yapilmamasi halinde Sosyal Sigorta Islemleri Yénetmeligi'nin 32 nci maddesinde belirtildigi
sckilde resen tescil islemi yapiimasi halinde, yukanda belirtilen 3 aylik stirenin baglangici, igyerinin iinite
tarafindan resen tescil edildiginin, isverene tebli edildigi tarihtir. Bu igverenler, isyerinin resen tescil
isleminin kendilerine teblig edildigi tarihten itibaren, 3 ay iginde www.turkiye.gov.tr adresi tizerinden
clektronik tebligat adresi almak zorundadir.

3-1-2- 1,10,2021 Tarihinden Sonra Ik Defa Sigortah Sayilan Kisileri Calistirmaya Baglayan
isverenler Bakimindan Bagvuru Siiresi

1.10.2021 tarihinden sonra ilk defa 5510 sayth Kanunun 4 iincti maddesinin birinci fikrasimin (a)
ve (c) bentlerine gore sigortal sayilan Kisileri gahistirmaya baglayan isverenler. sigortali galistirmaya
baylanilan ay1 takip eden aydan itibaren 3 ay iginde www. turkiye.gov.tr adresinden (e-Devlet) bagvuru
vapmakla yuktamldur.

Ornek 3: 5510 sayili Kanunun 4 tinctt maddesinin birinei fikrasimin (a) bendi kapsamindaki
sigortali 15.11.2021 tarihi itibariyle gahiymaya baslamigtir. Stiz konusu igveren. sigortah galistinlmaya
baglanilan ayi takip eden aybagindan (1.12.2021) itibaren en ge¢ 3 ay iginde (28.2.2022 wribine Kadar)
elektronik tebligat adresi almak zorundadir.

3-2- Istege Bagh Olarak Elektronik Tebligat Adresi Alabilecek Muhataplar

Yonetmeligin ytrdrltge girdigi 1.10.2021 tarihinde Genelgenin "2-1- Elcktronik Tebligat
Adresi Almak Zorunda Olan Muhataplar" bashklh maddesinde belirtilenler diginda kalan gercek ve
tiizel kigiler ile tiizel Kigiligdi olmayanlar istedikleri tarihte www.turkive.gov.tr adresinden (e-Devlet
lizerinden) elektronik tebligat adresi alabileceklerdir.

4- Basvuru Sekli

Elektronik tebligat (e-Tebligat) adresi alacak ve kullanacak olan muhataplarin www.turkiye.gov.ir
adresinden (e-Devlet Uizerinden) bayvuru yapmalan gerekmektedir. Bagvurular iig grup igin farkh sekilde
vapilabilecektir.

- Kurumumuzda igverenlik kaydi bulunmayan kullamcilar/sigortahlar kisisel tebligatlarin
goriintiilemek Gizere miracaatlarini " Gergek Kisi istefie Bagh' seceneiinden yapabilecektir.

- Gergek kigi igverenler bakimindan isverenin kendisi veya igveren vekili tarafindan, “Gergek
Kisi Isveren” segenegini kullanilarak bagvuru yapilabilecektir.

- Tuzel kigi isverenler bakimindan ise basvuru i¢in "Tiizel Kisi" segencg@i kullamlacak olup.
basvuru yapacak kisinin MERSIS veya SGK igyeri tescil kaydinda yonetici/mudiir/kanuni temsilci olarak
ver almas) gerekmektedir.

Elcktronik tebligat adresi almak zorunda olan mubataplar sahsi islemlerinden dogan (borglanma.
tescil vb.) tebligatlan almak igin, “Gerg¢ek Kisi i:tcgc Bagh™ segenegini kullanarak ayrica bagvuru
vapacaklardir.

Tiizel kisi igverenler bakimindan yéneticilere/middiirlere/kanuni temsilcilere ve bunlarin disinda
kalan gergek kisi igverenlere, “Gergek Kisi istege Baph™ moiracaatlart bulunmadii siirece, sahsi
islemlerinden dogan clektronik tebligat génderilmeyeccektir.

Ayrica, gergek kisi isverenler bakimindan bagvuruyu yapan igveren veya isveren vekilinden biri,
tiizel kisi isverenler bakimindan her bir yénetici/miidiinkanuni temsilei. tebligatlann goriintillenebilmesi
icin  Uglincli  kigilere yetki tamimlayabilecektir.Yetki  tammlanan  bu  kisiler alt hesap olarak
adlandinlacakur.
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e-Tebligat islemleri gergeklestivilicken, thzel kisi igyeri igin yapilan bagvurularda vergi kimlik
numarasi, gercek kisi isyeri igin vapilan bagvurularda ise T.C. Kimlik Mumarasi esas alinacaktir. Tiizel
kisilik igin yvapilan bagvuru sonrasi, aym vergi kimlik numaras: alunda veya pergek kigi isver igin
yapilan bagvury sonras aym 1.0 Kimlik Mumaras: alinda yeni bir isyveri dosyasimn tescil edilmesi
halinde. yeni tescil cdilen igyeri igin elektronik tebligat adresi alinmasina thtiyag duyulmamakia clup.
yeni tescil edilen isverine iligkin tebligatlar daha dnee bagvurusu  vapilan elekironik tebligal adresi
lizerinden takip edilebilecekiir,
Crnek 41 (A) isvereni, 1234567890 vergi numarasi altinda iglem given (B) igyeriigin 12.12.2021
tarihinde, www turkiye gov.tr adresini kullanarak elekironik webligat adresi olugtumugiur. (A} isvereni.
avm vergi kimlik numarasinda islem gorecek olan (C) isyerini 6.1.2022 warihinde faaliyete gegimmigti
(A) isvereninin, elektronik tebligat adresi alinan taribten sonra tescil edilen (C) igyeri. aynvergt hunbik
numarasi altinda bulundugundan, bu isyeri igin ayrica elektronik tebligat adresi olusturulmayacahin
Flektronik tebligata iliskin is ve islemler. 12.12.2021 tarihinde olugturulan elektronik tebligat adres
tzerinden takip edilebilecektir.

Tiizel Kigi igverenlerde vineticifsirket yetkilisi/madiirkanuni temsilei niteliginde herhangi bin
kiginin kalmamas: (degigmesi. yenisinin atanmasi. vetkinin alinmasi vefat vb.) durumunda yeni
vimetici/yirket  vetkilisifmiidiir/kanuni  temsilcinin yonetici/miidirkanuni  temsiler olarak  atandihlan
tarihten itibaren 3 ay iginde www.turkiye.gov.tr adresinden (e -Devlet dzerinden) bagvuru yapmast
verekmektedir.

Tiizel Kigilik adina, birden fazla yénetici bulunmas) durumunda, tek bir ydneticinin- c-Tebhigat
bagvurusu vapmas: veterli olacaktur. Bir yoneticinin vaptifu bagvuru sonrasinda. diger yancticiler de
herhangi bir bagvuru gerekmeksizin, tiizel kigilik adina gelen e-Tebligatlar gorintileyebilecek. yapilmig
olan bu bagvuruyu daha énce tebligat gonderilmemis olmasi sartiyla, silebilecek ve yeni kullamcilan alt
hesap olarak ekleyebilecektir.

Herhangi bir yinetici tarafindan vapilan basvurunun silinmesi durumunda. tizel Kisilik adina
vapilan ¢-Tebligat basvurusu da silineceginden. diger yvoneticiler ve yéneticiler taralindan alt hesaba
eklenen kullanicilar da pasife alinacaktr. Bu durumda, tiizel kigilik adina yeniden bagvuru yapilmast
serekmektedir,

Birden fazla yoneticinin bulundugu durumlarda, bir yoneticinin yéneticilikten ayrilmasy ya da
vefati nedeniyle elektronik tebligat adresinin pasife alinmasy halinde. Hgili yineticinin, elektronik
tebligat  gorintileme  yetkisi verdigi alt hesaba eklenen kullamcilarin  tebligatlars  gérmelers
engellenecektir. Engellenen kisilere, diger yonetici tarafindan elektronik tebligatlar gorintileme yceikisi
verilmedigi siirece, Kurum tarafindan gonderilen tebligatlar gorintiileyemeyecekierdir. Ancak  bir
voneticinin yoneticilikten ayrilmasi ya da vefat etmesi halinde, diger yOnetici/vaneticiler elektronik
tebligatlan goriintiilemeye devam edecektir.

Ornek 5: (A) Limited Sirketinin, sirket igin yetkilendirilmig (B) ve (C)olmak Qizere iki visneticisi
bulunmaktadir. (B) yoneticisi, A Limited Sirketi adina e-Tebligat bagvurusunda bulunmustur. Tiizel
kisilerde. birden fazla yoneticinin bulundugu hallerde, tek bir yéncticinin e-Tebligat bagvurusu yeterli
oldugundan. (C) ydneticisi igin e-Tebligat bagvurusu aranmayacak olup. bu Kigi sirket adina génderilecek
tebligatlari gorintbleyebilecektir. Tebligat adresi alindiktan sonra (B) Kigisi. (D) ve (F) Kisilerini (C)
kigisi ise (E) ve {G) kigilerini kullamicr olarak ekleyerek, bu kigilere tebligatlars gortintiileme yetkisini
vermislerdir. (B) ydneticisinin vefat etmesi halinde, bu Kigi tarafindan cklenen ve yonetici olmayan (13)
ve (F) kigilerinin elektronik tebligat goriintileme yetkisi pasif hale getirilecek olup. bu Kigiler (C)
vineticisi tarafindan, yeniden alt hesaba eklenmedikleri siirece, sirkete  yapilan tebligatian
goruntiileyemeyeceklerdir. Ancak (B) yoneticisinin velat, diger bir yonetici  olan (C)nin, tebligatlary
garintiilemesine engel olugturmayacaktir.
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Oirnek 6: Yukarndaki Srnekte yer alan, (B) vineticisinin, yamlan tebligat bagvurusunu silmesi
halinde. tize] kisilik adina vapilan e-Teblipat bagvurusu da silinecek olup. her hir yvanetici ve ali hesaba
eklenen kullamcilar igin de e-Tebligal giriintiileme vetkisi sona ermig olacaktir.

A LIMITED SIRKETI

YONETICI 1 B [ c ]
L ) ALT HESAT I ] _E:__ |
ALT HES AR F 4]

Adi ortakliklar i¢in ortaklardan herhangi birinin, apartman yinetimi igin ydneticinin, kamu kurum
ve kuruluslan igin viinetici bilgileri ile giris vapilabilecektir, Bu kigiler ve "Gergek Kigi istege Bagh™
segeneiiini kullanarak elektronik tebligat bagvurusunda bulunanlar, tebligatlarin ghriintilenebilmesi igin
iigiinci kisilere vetki tammlayabilecegi alt hesap olusturabsilecektir.

Buna gore. elektronik tebligat adresi almak amaciyla www.turkiye.gov.ir adresinden (e -Deviel
iizerinden) vapilacak bagvurularm sisteme giris iglemleri Ek-1'de yer alan kullamm kilavuzunda
agiklandify sekilde yapilacaktir.

5- Elektronik Tebligatin Ganderilmesi ve Muha tabmna [letilmesine iliskin Usul ve Esaslar

Kurum Merkez Tegkilat/Sosyal Govenlik 1l Midirligi/Sosyal Givenlik Merkezi tarafindan
teblig edilmesi gereken evrak elektronik ortamda imzalanacak ve muhatabin elektronik tebligat adresine
iletilecektir,

Buna gire, elektronik tebligat adresine evrakin giinderilmesi islemleri Ek-2'de yer alan kullanim
kilavurunda agiklandif sekilde yapilacakur.

Kurum Merker Teskilat/Sosyal Giivenlik |l Miidirligid/Sosyal Guvenlik Merkezi larafindan
clektronik ortamda imealanan eveak muhatabin elektromik ortamdaki adresine ulastig tarihi izleyven
besingi ginde teblig edilmis sayilacakur. e-Tebligat gGnderildiginde muhatabin e-Devlet sisteminde
kavith olan cep telefonu numarasina SMS ve/veya e-posta adresine bilgi mesaji gonderilecektir. Bu
nedenle. evrakin muhatap tarafindan okunup okunmamast evrakin teblig edilmesinde dnem  arz
etmeyeceginden. evrak muhatap tarafindan okunmamig olsa dahi muhatabin elekironik orlamdaki
adresine ulasu@ tarihi izleyen beginei piinde teblig edilmis sayilacaktr.

Degisik nedenlerden dolay, mubatabin e-Devlet sisteminde kayith olan cep telefon numarasing
ve/veya e-posta adresine bilgilendirme mesaji pinderilememesi veya geg ghnderilmesi. elekironik
tebligatin gegerliliging etkilemeyecektir,

Avrica, elektronik onamda imealanan evreak, muhatabin elektronik ortamdaki adresine wlagtigi
tarihi irleyen beginci glinden dnee okunsa dahi. evrak mwhatabim elektronik onamdaki adresine ulagtid
tarili isleyen beginen giimde teblig edilomiy say ilacakur,

Ornek T2 Muhatabin elektronik ortamdaki adresine 18.12.2021 tarihinde ulagan tebligati,
mubatap taralindan 21122021 tarihinde okundugu varsayddifinda, stz konusa evrak mubatabin,

clektronik ortamdaki adresine ulagtigi tariht (18.12.2021) izleyen beginci giinde (23.12.2021) teblig
edilmig sayvilacakur.

Ancak, elektronik ortamda imzalanan ve idari para cezasina iliskin olan evrakin teblig tarihn.
beginei gilin olsa da. muhatap tebligatin elektronik ortamdaki adresine ulagtifi tarihi izleyven besinci
giinden dnce de. idari para cezasim indirimli olarak &deyebilecektir.

Ornek 8: Evrakin 18.12.2021 tarihinde muhatabin elektronik ortamdaki adresine ulagtigs
varsayildiginda muhataba evrak 23.12.2021 tarihinde teblig edilmis sayilacak ve mubatap idari pam
cezasii 21.12,2021 tarihinde indirimli olarak édeyebilecektir.

Ote yandan, muhatabin, idari para cezasim indirimli olarak Gdemesi ve aym zamanda itiraz etmesi
halinde, itiraz stiresi, idari para cezasimin 6dendigi tarihi takip eden giinden degil. tebligatin elektronik
ortamdaki adrese ulagtii tarihi izleyen beginei giinii takip eden giinden baslayacakur.

Ornek 9: 7 numarali Srnekteki isverenin, idari para cezas: borcunu 21.12.2021 tarihinde tdemesi
ve idari para cezasina itiraz etmesi halinde, 15 giinliik yasal itiraz siresi, ddeme tarihi olan 21.12.2021

tarihini takip eden giinden degil, bes ginlilk siirenin doldugu 23.12.2021 tarihini takip eden giinden
itibaren baglayacaktir.
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6- Muhatabin Sorumlulugu

Kendisine elektronik ortamda tebligat yapilacak muhatap:

a) Basvurusunu siiresinde, tam ve dogru olarak yapmakia,

b) Beyan edilen bilgilerde meydana gelecek degisiklikleri bildirmekle,

¢) *“Sosyal Guvenlik Kurumunca Elektronik Ortamda Yapilacak Tebligata  lligkin
Yanetmelikte belirtilen tiim sartlara riayet etmekle,

¢) Elektronik tebligat alacak kisilerde degisiklik olmas: halinde bu degigikligi bildirmekle.

yitkiimldr.

Bu nedenle, elektronik tebligat adresi almak amaciyla yapilan bagvuruda istenen bilgilerin yanhy
girilmesi veya glncellenmemesi  nedeniyle tebligata iligkin  bilgilendirme mesajinin - muhataba
iletilememesinden muhatap sorumlu olacakur.

7- Elektronik tebligat adresinin Kullamima kapatilmasi

a) Tizel kisilerde ticaret sicil kaydiin silindigi (nev’i degigikligi. birlesme halleri dahil) tarih
itibartyla elektronik tebligat adresi kapatilacaktr.

b) Gergek kisilerde ilgilinin &limii veya gaipligine karar verildiginin Kurum tarafindan tespit
edildigi durumlarda &lim/karar tarihi itibaniyla ilgilinin elektronik tebligat adresi resen kapatilacaktar,

c) Kisithlik, ceza infaz kurumuna girme veya askerlik hizmeti gibi hukuki ve fiili sebeplerle
elektronik tebligat hizmetinden yararlanma imkami ortadan kalkmig muhatabin elektronik tebligat adresi
kapatilacaktir.

d) Olen/gaipligine karar verilen kisinin elektronik tebligat adresi, mirasgilari tarafindan sosyal

giivenlik il midiirligine veya sosyal piivenlik merkezine/merkez teskilating bagvurn vaplmase halindy
de kullamma kapatilacaktr.

Bu durumlar haricinde zorunlu veya isteffie bagh olarak elekironik tekligat sistemine dahil
alanlarin sistemden gikmalan miimkiin olmayacaktir,
8- Dviger Hiikiimler

B-1- 3152006 tarihli ve 3510 sayih Sosyal Sigonalar ve Genel Saghk Sigomas: Ranununa,
2171953 warihli ve G183 sayih Amme Alacaklanimn Tahsil Usulii Hakkinda Kanunuma wve diger
mevzuata gire Kurumea hazirlanan ve tebligat ginderilmesi gereken tiim evraklar elektronik ortamda
gonderilecekiir.

8-2- Elektrenik volla tebligatin zorunlu bir sebeple yamlamamas: hilinde. kendilerine clekironik
tebligat yapilmas: gercken mubataplara, 7200 sayih Tebligat Kanunu ile 6183 sayili Kanumda yer alan
hiikiimlere gire tebligat yapilacakur.

8-3- Bu genelgede yer alan, elektronik tebligal adresinin kapatilmasina iliskin ibareler. hesabin
tamamen silinmesi anlamina gelmedigini, elekwronik tebligat adresinin pasife alinmasim we yapilacak
tebligatlarm ilgili kanunlara gire kgt ofaminda yvapilmasim, ifade etmektedir,

B=4- 12520010 tarihli ve 27379 sayilh Sosyal Sigorta lglemleri ¥onemmelidi'nin 39 uncu
maddesinin vedinci fikrasi uyannca isverenlerce “Cahsiimadi@ing Dair Bildirim Girls Sistemi™ nde
edriintlilenebilen istirahat raporlan. ahsilmadi@ina dair bildirimin Kueruma génderilmesi igin vapilan
tebligat yerine gegtifiinden bu Genelgenin kapsam: disindadir. Herhangi bir sebeple amilan sistem
tizerinden girintiilenemeven  istirahat raporlanmn igverene bildirimi igin ise bu Genelge hiikiimlern
uyeulanacaktir.

Bilgi edinilmesini ve geregini rica ederim.

Cevdet CEYLAN
Kurum Baskan v

EKLER:
Ek=-1 - Kullamim Eilavuzu-1
Fk-2  : Kullamm Kilavues-2
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Ek 3:

1- DYS de ‘Giden Evrak Olusturma ve Akis Baslatina’ ekraninda. iist vaz: hazirlanip.
imzalandiktan sonra. ‘“Evrak Haarlama’ bslimiindeky ‘Detaylar’ butonuna tiklanacalktir.
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2- Acilan ‘Evrak Detay Bilgileri” acilir penceresinde. ‘TC Kimlik No’ ya da ‘Vergi No’
kutucuklarna ilgili bilgiler girilir. e-Tebligat gercek ki1 1gveren/istege bagl: olarak talep eden
gergek kisi icin 1se detaviar bolimunde TC Kimlik No’ girilmelidir. e-Tebligat tiizel kigi icin
ise tebligann ait oldugu tiizel kigiligin vergi numaras: girilmelidir Her iki bilgi aym anda
girilmemelidir. Iki kutucuktan sadece bir tanesine bilgi girilmelidir.
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3-‘Dagrtim Listesi Haziria’ butonuna tklanacakur.
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4- Acilan ‘Daginm Lisresi” acilir penceresinde. ““Secilecek Yer Tiirii’ listesinden, ‘SGK E-Tebligat’
seceneg: secilir ve Tlgili Yeri Se¢” butonuna tiklamr.
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5- Eger, sorgulamasi yapilan gercek ya da tdzel kisinin, 3GK E-Tebligat Uygulamasinda basvuru kaydi
YOK ize, kullamciya asagidaki uyan mesaji ekram gdsterilir.
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6- Eger. sorgulamas: vapilan gercek va da tiizel kisinin. SGK E-Tebligat Uygulamasinda
bajvuru kavd: VAR ise. kullanicsva hangi kapsamda e-Tebligat gdnderilecegine iliskin ekran
gosterilir.
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T-"Tamam™ butonuna tklandiginda islem tamamlanir ve asagidaki uyan gasterilir.
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8-imzalari tamamlanan evrak “Onay Sonrasi Gozden Gegirme” ekranindan “Gonder” butonuna
basiimasini miteakip e-Tebligat sistemine gonderilecek ve tebelllg edilmis sayiiacaktir. “Gonder”
butonuna basilmadig sirece, e-Tebligat gonderilmemis olacaktir.



